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                                  我们竭诚为您提供安全、便捷的网上交易服务

东方钢铁在线电子交易平台
竞价交易简易操作手册（卖方）
登录系统

在IE地址栏中，输入http://www.bsteel.com.cn, 确认后即可进入“东方钢铁电子交易平台”网站，点击“登录”按钮。
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说明：打开网站页面点击“登录”进入“会员登录”页面，见上图。

登录网站首页（www.bsteel.com.cn），点击登录，输入用户名、密码和验证码。
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说明：在红框中输入账号、密码和验证码后点击“登录”按钮，见上图。

点击“我要卖”弹出“卖家中心”页面。
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说明：进入页面后点击“我要卖”按钮，见上图。

4）登点击“我要竞价”弹出下拉菜单，点击“我的场次”。
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说明：点击页面中的“我要竞价”按钮弹出下拉菜单，见上图。
新建竞价场次
新建场次。
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说明：点击“我的场次”按钮弹出“我的场次”页面，并点击右上方“新建场次”按钮，见上图。

特殊说明：新系统上线卖家的操作流程改为先新建场次，后导入资源模板。

新场次参数设置。
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说明：在新建场次中维护场次信息，信息填入完成后点击“下一步”，进入下一面也，见上图。

竞价标准模板导入。
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说明：下载Excel标准表格，将表格信息填好后，点击“浏览”按钮后“导入”，见上图。

4）Excel标准表格编辑说明
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说明：将资源信息输入至标准表格中，并在表格中进行分拼盘操作，保存表格。

特殊说明：新模板第一列新增拼盘号列，编辑时，在模板中可直接将拼盘号编辑完成，见上图。

拼盘设置
进入拼盘设置页面
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说明：点击“设置拼盘参数”按钮进入拼盘设置页面，见上图。
1）竞价拼盘设置（公开增价模式）
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说明：选择报盘方式等基础模式，填入起拍价和增价梯度后点击“下一个拼盘”按钮，进行下个拼盘的参数设置，见上图。
2）竞价拼盘设置（自由报价模式）
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说明：选择报盘方式等基础模式，填入起拍价和增价梯度后点击“完成”按钮，见上图。
竞价场次提交与编辑
竞价场次提交。
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说明：在我的场次页面中选中场次，点击“提交场次”按钮，东方钢铁业务人员后台进行审核，见上图。

2）竞价场次和拼盘的修改
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说明：客户需修改场次信息和拼盘信息，可在“我的场次”页面中进行编辑，拼盘信息可在场次下进行二次编辑或删除，也可直接创建拼盘，见上图。

特殊说明：如场次状态“已提交”，须将提交的场次进行撤销后进行修改，如场次状态“已审核”，须提交申请中止，并通知东方钢铁业务人员。

竞价过程查看与结果查询
1）卖方竞价过程查询
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说明：卖家登录后点击“我要卖”进入我是卖家菜单栏，选“我要竞价”，点击“竞价过程”可查看各竞价场次的竞价过程，见上图。

2）卖方竞价结果查询
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说明：在“我要竞价”的下拉菜单中选中“查看结果”可查看竞价结果，也可使用更多搜索条件的“高级”搜索功能，见上图。

合同查询与到款确认
1）卖方合同查询与打印。
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说明1：进入“我要卖”点击“我的单据”选择“我的合同”弹我的合同查询页面，可“成交时间”来进行搜索合同，见上图。
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说明2：进入我的合同页面，可按照日期搜索条件搜索合同，并打印合同，见上图。

2）卖方到款确认。
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说明：收到买方货款或买方提完货后，进入“我的合同”页面，按照日期搜索合同，可选择对应的合同进行“到款确认”操作，系统自动释放买卖双方保证金，见上图。

特殊说明：此功能与合同查询在同一页面，到款确认后可选择卖方打印提单。

3）卖方流标通知单打印。
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说明：卖家可在“查看结果”页面下打印“流标通知单”或“竞价通知单”，见上图。

特殊竞价模式补充说明
编辑协议操作说明。
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说明：卖方资源有特殊要求的，拼盘生成后，点击“增加协议”按钮对“协议”进行维护（可上传图片，图片大小不超过200K）见上图。

定向竞价场次设置。
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说明：卖方“新建场次”后选择“定向竞价”点击“维护买家”按钮弹出，见上图。

点击此处上传图片





空白处可填写文字，点击红框处图标可上传照片。





选中买家，并输入定向竞价的理由。
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地址：上海市宝山区双城路803弄9号楼28楼  邮编200940        服务热线：400-820-0818
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