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                                  我们竭诚为您提供安全、便捷的网上交易服务

东方钢铁在线电子交易平台
挂牌交易简易操作手册（卖方）
登录系统

在IE地址栏中，输入http://www.bsteel.com.cn, 确认后即可进入“东方钢铁电子交易平台”网站。
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点上方的“请登录”进入登陆框。
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在登录框中，输入您公司的用户名、密码和验证码后点击登录。
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登录成功后，网页右上角出现你公司的名称和当前操作员的名称。
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资源挂牌

进入系统后，确认为“我是卖家”，点击“我要挂牌”—“资源挂牌”，
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选择“浏览”，确定需要导入的Excel资源模板。（可以下载交易中心指定模板）
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在电脑中选中要导入的资源模板后点打开。
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点确定导入资源。
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5） 设置资源挂牌的价格参数，“可议价”需要打钩才能有议价功能。
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挂牌：勾选要挂牌的资源点“挂牌”
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确认挂牌后出现下图所示界面，点“查看已挂牌资源”查看挂牌情况，点“继续挂牌”则重新选择资源上挂。
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已挂牌物资可以撤牌。
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议价管理

描述：卖家业务员在线与买家议价

处理：

议价管理清单显示该会员作为卖方的议价明细。

买家报价为买家要求优惠的价格。

操作卖家可以针对报价的操作，可以同意报价，如此则议价成功。也可以拒绝报价，则让买家重新报价。点击“终止”中止本次议价，拒绝与对方议价。每次议价时间为“15分钟”

议价历史可以查看所有资源的议价历史信息。

界面原型：
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合同查询

点击左边菜单栏“我的单据”—“我的合同”。
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合同操作说明

a)场内结算的合同，单击“代收代付说明”可以打印代收代付说明。

b)打印合同，可以将交易合同打印出来。

c)审核和作废，可以将合同做最后的确认或作废。

d)生成提单，将货物提单提交系统。提交后可去“我的提单”查看并打印

e)到款确认，收到货款后，点击“到款确认”，确认交易结果。

提单打印

描述： 生成并打印提单

处理：“提单状态”可查看提单是否已打印，点击“打印提单”可做提单的打印操作

提单打印必须安装“PDF阅读软件”（如Adobe Reader），并且安装ITC打印控件，选择直连的打印机打印。（网络共享打印机不可打印）
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1
地址：上海市宝山区双城路803弄9号楼28层  邮编201900        服务热线：400-820-0818
总机：021-61230088  传真：021-61819507  邮箱：ex@bsteel.com


